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1.- ELEMENTOS

TELEVISION TABASQUENA S.A. DE C.V. (TVT), se acredita como persona moral
constituida de acuerdo con las leyes mexicanas, cuyo Socio Mayoritario es el Gobierno del
Estado de Tabasco, de conformidad con la Escritura Publica Numero 13,917, pasada ante
la fe del Licenciado Payambé Lopez Falconi, Notario Publico numero 13 del Municipio del
Centro, Tabasco, de fecha dieciséis de octubre de mil novecientos noventa y dos. Ademas,
que el Lic. José del Carmen Chablé Ruiz, es Administrador Unico de la empresa,
debidamente designado mediante el Acta de Asamblea General Ordinaria de Accionistas
de fecha 26 de marzo de 2019, debidamente protocolizada mediante escritura nimero
5058, de fecha 2 de abril de 2019, pasada ante la fe del Lic. Emilio Antonio Contreras
Martinez de Escobar, Notario Publico nimero 3, de Teapa Tabasco, México.

La empresa “TVT" cuenta con el Registro Federal de Contribuyentes nudmero:
TTS921016PRA

Que para efectos del presente instrumento, sefiala como su domicilio el ubicado en la
Calle Municipio Libre Numero 7, primer piso, Col. Tabasco 2000, de esta Ciudad de
Villahermosa, capital del Estado de Tabasco, C.P. 86035.

El cumplimiento de tales atribuciones, se encuentra documentado con evidencia digital y
fisica, pues desde el 2020 “TVT” emprendié las primeras acciones encaminadas a
desarrollar los sistemas de archivos en posesion de las unidades administrativas que lo
conforman, permitiendo a nuestro titular el Lic. José del Carmen Chablé Ruiz,
Administrador Unico de TVT, gue el dia 1 de marzo del 2021 se convocara a una reunion
en la que se implemento6 formalmente el Sistema Institucional de Archivos de TVT, dando
cumplimiento a lo establecido en el Décimo Primer Transitorio de la Ley y llevar en acabo
en esa misma reunion la designacion de la responsable del Area Coordinadora de
Archivo de TVT, con la finalidad de implementar la metodologia archivistica y disefar al
interior de la dependencia una politica institucional en materia de gestion documental y
administracion de archivos.

Las acciones que se implementaron en TVT en materia archivistica comprenden:

a) La instalacion y desarrollo de la primera sesion del Grupo Interdisciplinario de
Archivos.

b) Se elaboro el proyecto del Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

c) Capacitaciones impartidas al personal.

d) Respecto del Registro del Sistema de Archivos de TVT en el Archivo General de
la Nacion, se realizé oportunamente por parte del Administrador Unico, el pasado
31 de diciembre 2020.
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En este contexto, el area coordinadora de archivos de TVT, en cumplimiento con las
disposiciones establecidas en la ley presenta el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico en el que se establecen los trabajos que se requieren para continuar
cumpliendo la legislacion de forma moderna y conforme a la administracion documental
que se requiere actualmente.

2.- JUSTIFICACION

En la Television Tabasquefa S.A. de C.V. al contarse con la integracion del grupo
interdisciplinario se busca enfocar la consolidacién de este como una instancia que dirija
el proceso archivistico con métodos, instrumentos y personal que se dedique de forma
responsable al adecuado tratamiento de la documentacion e informacion que se tiene en
TVT, asi como dar continuidad a los trabajos en materia de archivos para concluir y
aprobar los mecanismos e instrumentos del control archivistico que se debe tener
actualmente permitiendo desarrollar nuestras funciones de forma objetiva a la rendicion
de cuentas y a la transparencia del que hacer del servidor publico conformando la
memoria de nuestra empresa y de igual forma cumplir con la legislacion vigente. Sin
embargo la falta de presupuesto asignado del erario publico para cumplir con las
obligaciones en materia de archivo desde la conformacién de la empresa, asi como las
repercusiones que ha tenido la emergencia sanitaria declarar a nivel mundial con motivo
de la enfermedad Covidl9 ocasionada por el virus SARS-CoV2, afectd
considerablemente el cumplimiento de todos los procesos de la empresa, incluyendo el
archivo desde la contratacion del personal, la ubicacién de las oficinas y los estantes que
se requieren, orillAndonos a que conforme las medidas de seguridad sanitaria y las
restricciones de los ingresos se realizara un trabajo mas pausado y que las actividades
se retomaran para incluirse a todos los colaboradores honorificos que se incluyen en las
actividades de TVT en un nuevo esquema incluido en el programa anual del ejercicio
2021.

En consecuencia, la administracion de los documentos de archivo que se hace imperativo
para todos los ente publicos y privados conforme al marco normativo aplicable nos
permite emitir el Programa Anual de desarrollo Archivisticos con los principios
establecidos en el articulo 5 de la Ley General de Archivos, en los que versan los
principios de conservacion, procedencia, integridad, disponibilidad y accesibilidad.

En esta tarea es importante la participacion de todos los colaboradores honorificos de
TVT, con la aplicacion de estrategias de implementacion de la ley y homologacién de
actividades y procesos archivisticos para que la empresa logre cumplir las tres fases del
ciclo vital de los documentos, es decir, archivo de tramite, concentracion e historico; es
por ello que a todo el personal se les brindara las capacitaciones que se requieran y el
acompafamiento necesario.
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3.- OBJETIVO
3.1 Objetivo General:

Integrar el Sistema Institucional de Archivos de TVT con un vinculo fortalecido de las
areas que la conforman, realizando homogéneamente el trabajo en equipo para obtener
archivos organizados, resguardados y disponibles para garantizar la transparencia y la
rendicion de cuentas de TVT.

3.2 Objetivo especifico:

a) Cumplir con la legislacion en materia de archivos.

b) Aprobar los instrumentos necesarios para el control del archivo.

c¢) Implementar los instrumentos de organizacion del archivo.

d) Establecer procesos de consulta de archivos.

e) Formular e implementar la normatividad o politica e interna en materia de archivo.

f) Brindar a los colaboradores honorificos de cada area de la TVT las capacitaciones que
requieran en materia de archivos.

g) Mantener actualizados los archivos de TVT.

4.- PLANEACION

En el presente afio TVT tratara de cumplir con las disposiciones legales en materia de
archivos, pues es necesario tener la participacion de los responsables del archivo de
trdmite, del archivo de concentracion e historico, y recordemos que actualmente se hace
trabajo en equipo pero sin un area autorizada presupuestalmente, por lo tanto, quedaria
pendiente el eje rector donde se resguardaran los archivos en un lugar especial y
exclusivo.

De acuerdo con lo mencionado anteriormente, se realiz6 la Inscripcion del Sistema
Institucional de Archivos de TVT el dia 24 de diciembre del afio 2020 al Registro Nacional
de Archivos, en el cual nos otorgaron una clave y nombre de usuario para ingresar al
sistema el dia 12 de enero del afio 2021, realizando la encuesta solicitada por el Archivo
General de la Nacion.
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4.1 ALCANCE, ENTREGABLES Y ACTIVIDADES

MATRIZ DE ALCANCE, ENTREGABLES Y ACTIVIDADES

UNIDAD Asesora RECURSOS RECURSOS
NO. ACTIVIDAD honorifica ENTREGABLES OBSERVACIONES
RESPONSABLE . . MATERIALES FINANCIEROS
administrativa
NIVEL ESTRUCTURA
Responsable . . Memorandums,
X Lic. Jennifer .

1 dela Un.ldad Péres Garcia 1 Oficina Corrf"’_S Los expedientes estaran

de Archivos electrénicos conservados por el

Responsable del Area
Grupo i

) Interdi p. i Colaboradore . Sesiones y Condicionados a Actas o minutas Coordm:dora de

nterdisciplin .

. P sde TVT Reuniones la disponibilidad de trabajo archivos
ario
presupuestal Las actividades
Material de programadas se llevaran
3 En Responsables 4 papeleriay Actas o minutas acabo de acuerdo al
nlaces
de las areas capacitacione de trabajo cronograma.
s
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4.2 TIEMPO DE IMPLEMENTACION Y CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

NO.

ACTIVIDAD

Designacion de
enlaces y registro
del SIA de la
CORAT en el
Registro Nacional
de Archivos

Restructuracién del
GIA

Continuaciéon de
actividades

Capacitaciones

Elaboracion de los
Instrumentos de
Control y Consulta
Archivisticos

Registro y
verificacion de
expedientes

Gestion para el
reacondicionamiento
del archivo de
concentracion

Aprobacién y
publicacion de la
guia simple de
archivo

Lineamiento Interno
en Materia de
Archivo

10

Evaluacion de
riesgos
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Il. ADMINISTRACION DEL PADA
1.- COMUNICAICON, REPORTES DE AVANCES Y GESTION DE RIESGOS

La comunicacién entre las areas integrantes del Sistema Institucional de Archivos y el
Grupo Interdisciplinario de TVT, se llevara a cabo por el responsable del Area
Coordinadora de Archivos, quien emitira las convocatorias para las reuniones y sesiones
de trabajo de dichos organismos colegiados.

El 4rea Coordinadora de Archivos elaborara, al final del ejercicio, el informe del
cumplimiento del PADA, mismo que se someterd a consideracion del titular de TVT.

La gestidén de riesgos conlleva la participacion de las unidades responsables en materia
de control interno y los integrantes del grupo interdisciplinario de archivos de TVT, para
efecto de identificar y valorar los riesgos en materia de administracion de archivos, asi
como determinar las acciones que deberan emprenderse para mitigar sus efectos.

lll. MARCO NORMATIVO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
Ley General de Archivos

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco

Ley de Archivos para el Estado de Tabasco



